
                                           โครงสร้างการบริหาร โรงเรียนสรุาษฎร์พิทยา 
 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
นายภิษช์วิศักดิ์  แก้วมณี                   

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
นายไพศาล  ชนีมาส 

 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
นายประหยัด  ไทยเสน 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
นางกัญจน์ชญานัท  วงศ์จิระศักดิ์ 

 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 
นางเพียงแข  ชิตจุ้ย 

 

คณะกรรมการสมาคมศิษย์เก่าฯ 

ที่ปรึกษาผู้อำนวยการ 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง 

 คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา 

 คณะกรรมการบริหารสมาคมผู้ปกครองและครูฯ 

 

1. งานบริหารงานวิชาการ 
2. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
3. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
4. งานวัดผลและประเมินผล 
5. งานทะเบียนและเทียบโอนผลการเรียน 
6. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
7. งานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 
8. งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
9. งานแนะแนวการศึกษา 
10. งานพัฒนาระบบการประกันคุณภาพ 
     ภายในสถานศึกษา 
11. งานส่งเสริมความรู้ด้านวิชาการแก่ชุมชน 
12. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
13. งานรับนักเรียน 
14. งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 

1. งานนโยบายและแผนงาน 
2. งานบริหารการเงิน 
3. งานบริหารบัญชี 
4. งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ   
    การศึกษา 
5. งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
6. งานสวัสดิการ 
 

1. งานดำเนินงานธุรการ 
2. สำนักงานผู้อำนวยการ 
3. งานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
4. งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
5. งานจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
6. งานประสานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
7. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
8. งานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม/กิจกรรม 5 ส 
9. งานบริการสาธารณะ 
10. งานประสานราชการกับหน่วยงานเขตพื้นที่การศึกษาและหน่วยงาน 
11. งานส่งเสริม สนับสนุนด้านวิชาการ 
12. งานประชาสัมพันธ ์
13. งานโภชนาการ/คุ้มครองผู้บริโภค 
14. งานกิจกรรมโรงเรียนและสัมพันธ์ชุมชน 
15. งานจัดระบบการควบคุมในหน่วยงาน 
16. งานบริหารงานกิจการนักเรียน 
17. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
18. งานส่งเสริมประชาธิปไตย 
19. งานเวรยามและรักษาความปลอดภัย 
20. งานเครือข่ายผู้ปกครอง 
21. งานอนามัยและประกันอุบัติเหตุ 
22. งานพฒันาคุณธรรม จริยธรรม 
23. งานต่อต้านสารเสพติดโรงเรียนปลอดบุหรี่ 
24. งานกิจกรรมTo Be Number One 
25. งานโรงเรียนต่อต้านสิ่งเสพติด (QAD) 
26. งานโรงเรียนสุจรติ 

1. งานวางแผนอัตรากำลังและกำหนดตำแหน่ง 
  - การจัดทำแผนอัตรากำลัง 
  - งานบริหารอัตรากำลัง 
2. งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
3. งานบำเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ 
  - งานทะเบียนประวัติ 
  - งานบำเหน็จความชอบและเลื่อนขั้นเงินเดือน 
  - งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
  - งานการขออนุญาตไปต่างประเทศ 
  - การมาปฏิบัติราชการและงานสรรหาลูกจ้าง 

   ชั่วคราว  
4. งานพัฒนาบุคลากร 
    - งานศูนย์ HCEC 
5. งานแผนและนโยบายงานประกันคุณภาพ 
 

- งานศูนย์ HCEC 
 



แผนภูมิโครงสร้างกลุ่มบรหิารงานงบประมาณ 
โรงเรียนสุราษฎร์พิทยา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 
นางเพียงแข  ชิตจุ้ย 

1. จัดทำแผนงบประมาณ 
2. ระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ

การศึกษา 
3. จัดทำแผนปฏิบตัิการใช้จ่ายเงิน ตามที่

ได้รับจัดสรรงบประมาณ 
4. อนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณทีไ่ด้รับ

จัดสรร 
5. ขอโอนและขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
6. รายงานผลการเบิกจา่ยงบประมาณ 
7. ตรวจสอบ ตดิตาม และรายงานผลการ

ใช้งบประมาณ 
8. ตรวจสอบ ตดิตามและรายงานการใช้

ผลผลติจากงบประมาณ 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
นายไพศาล  ชนีมาส 

งานนโยบายและแผนงาน 
นายอภินนัท์  ฐิติภรณ์พันธ์ 

งานพัสดุและสนิทรัพย ์
นายทวีวัฒน์  สุขแก้ว 

งานการเงินและบัญช ี
นางมยุรี  แสงสุวรรณ 

ธุรการและสารสนเทศ 
นางสาวสุนสิา ศิริสุข 

1. การวางแผนพสัด ุ
2. การกำหนดแบบรูปรายการ หรือ

คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือ 
สิ่งก่อสร้างที่ใช้เงินงบประมาณ 

3. การพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อ
การจัดทำและจัดหาพัสด ุ

4. การจัดหาพสัด ุ
5. การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและ

จำหน่ายพัสด ุ
6. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 

การดำเนินการทั้งหมดให้ถอืปฏิบัตติาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้าง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

1. การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับ
มอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 

2. การบริหารจัดการทรัพยากรเพือ่
การศึกษา 

3. การเบิกเงินจากคลัง 
4. การรับเงิน เก็บรักษาเงินและการจ่ายเงิน 
5. การนำเงินส่งคลัง 
6. การจัดทำบัญชกีารเงิน 
7. การจัดทำรายงานทางการเงินและงบ

การเงิน 
8. การจัดทำและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี 

ทะเบียนและรายงาน 

1. วางแผนการดำเนินงานธุรการและสาร
บรรณของกลุ่มบรหิารงานงบประมาณ 

2. ลงทะเบียนรับเอกสารส่งเอกสาร
หนังสือราชการของกลุ่มบริหารงาน
งบประมาณ 

3. จัดทำทะเบียนคุมหนังสือภายใน 
4. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
   ก่อนนำเสนอผู้บริหาร 
5. จัดทำสารสนเทศของงานธุรการและ  
    สารบรรณ 
6.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่ไดร้ับมอบหมาย 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
นายอภินนัท์  ฐิติภรณ์พันธ์ 

รองหัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
นางมยุรี  แสงสุวรรณ 



หัวหนางานกลุมบริหารงานท่ัวไป หัวหนางานกลุมบริหารงาน
กิจการนักเรียน

รองผูอํานวยการกลุมบริหารงานทั่วไป

งานอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอม 
งานกิจกรรมนักเรียนและชุมชนสัมพันธ 
งานบริการท่ัวไป/งานยานพาหนะและงาน
จราจร 
งานธุรการ-สารบรรณโรงเรียน 
งานพัฒนาเครือขายและเทคโนโลยี
งานสารสนเทศ 
งานโภชนาการและคุมครองผูบริโภค  
งานสํานักงาน 
สํานักงานกลุมบริหารงานท่ัวไป 
งานประชาสัมพันธ  
งานแผนงานและพัสดุ 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
งานธนาคารโรงเรียน  
งานระบบควบคุมภายใน 
งานนิเทศ ติดตามและประเมินผล
งานสารสนเทศเพ่ือการพัฒนา 

งานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
งานบริหารระดับช้ันเรียน/ครูท่ีปรึกษา
งานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรมและคุณลักษณะ
ท่ีพึงประสงคของนักเรียน
งานเวรยามและรักษาความปลอดภัย 
งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 
งานอนามัยโรงเรียนและประกันอุบัติเหตุ
นักเรียน 
งานตอตานยาเสพติดและโรงเรียนสีขาว 
งานพัฒนาศักยภาพนักเรียน 
งานเครือขายผูปกครอง  
งานกิจกรรม TO BE NUMBER ONE  
งานโรงเรียนสุจริต  
งานสโมสรอินเทอรแรคท 
งานสารวัตรนักเรียนและพฤติกรรมนักเรียนท่ี
ไมพึงประสงค 

งานความปลอดภัยโรงเรียนMOE Safety
Center
งานนักจิตวิทยาประจําโรงเรียน 
งานบัตรนักเรียน
งานพัฒนาระบบโปรแกรมชวยเหลือนักเรียน 
งานสํานักงาน
งานแผนงานและพัสดุ 
งานนิเทศ ติดตามและประเมินผล
งานสารสนเทศเพ่ือการพัฒนา 



 



 

 
โรงเรียนสุราษฎร์พิทยา 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสุรำษฎร์พิทยำ 

คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 

รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 

ผู้ช่วยรองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
นำยปฐพนธ์  ชนิลกุล 

งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 

งำนพัฒนำแหล่งเรียนรู ้

 งำนส่งเสรมิควำมรู้ด้ำนวิชำกำร 

 

งำนวัดผลและประเมินผล 

งำนทะเบียน 

งำนจัดท ำเอกสำรประกอบกำรเรียนกำรสอน 

งำนหลักสูตรสถำนศึกษำ 

งำนพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู ้

งำนสื่อนวัตกรรมเทคโนโลยีและโสตทัศนศึกษำ 

งำนรับนักเรียน 

งำนโครงกำรห้องเรยีนพิเศษ 

งำนศูนย์เครือข่ำยส่งเสริมกำรเรยีนกำรสอนภำษำจีน 

งำนแนะแนว 

 งานกลุม่สาระการเรียนรู้ 

งานนิเทศภายใน 

งานตดิตามประเมินผลกลุม่บริหารงานวิชาการ 

งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศกึษำ 

 งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรยีน 

งำนพัฒนำกิจกรรมลดเวลำเรียนเพิ่มเวลำรู ้

 

งำนพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 

งำนโครงกำรเรียนรวม 

งำนโครงกำรเศรษฐกิจพอเพียง 

งำนสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน 

งำนโรงเรียนมำตรฐำนสำกล 

คณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 

ผู้ช่วยรองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
นำยกิตติศลิป์  สุขส ำรำญ 

 

ผู้ช่วยรองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
นำยอำทิตย์อุทัย  อ่อนสง 

 

โครงสร้างการบรหิารงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ 


